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ALLASPALYAZAT
ENESEI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kozszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Gazdalkodasi el6ado

Munkakor/feladatkér betoltésére.

Tevékenységi kor (ellitand6 feladatok): Altaldnos pénziigyi gazdélkoddsi feladatok; az
allamhaztartas rendje szerinti onkormanyzati szamviteli, pénztgyi, gazdalkodasi, szamlazasi és
konyvelési feladatok végrehajtdsa; az Onkormanyzat és intézményei vonatkozadsaban
gazdalkodasi, pénziigyi, szamviteli, konyvelési feladatok ellatasa, koltségvetés, beszamold és
zarszamadas elkészitésében valé kozremiikodés; a koltségvetési-gazdalkodasi targyu képviseld-
testiileti dontések el6készitésében valdé kozremiikodés, valamint a pénziigyi-statisztikai
adatszolgaltatasok elkészitése; a koltségvetési program hasznalataval 6nalléan, naprakészen a
kettés konyvvitel szabdlyai szerinti konyvelés (ASP) program hasznalata; vezeti az elGirt
nyilvantartasokat a hatalyos szdmviteli és pénziigyi jogszabalyok, valamint helyi szabalyzatok
alapjan.

Betoltendd allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat
FEOR besorolas: 3611 Pénziigyi tigyintézd (a pénzintézeti tigyintézd kivételével)

Betoltendo allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltendd allas jogviszonya: Kozszolgélati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora, teljes
munkaidé (heti 40 6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Enese
A munkavégzés pontos helye: 9143 Enese, Szabadsag u. 25.

Allashirdeté szervezet bemutatdsa: Az Enesei Kozés Onkorméanyzati Hivatal Enese,
Gyérsovényhaz, Bezi és Fehért6 telepiiléseken miikodik Enese székhellyel. Gydrsévényhazon,
Bezin és Fehérton allandé kirendeltségek miikodnek a jegyzé vezetésével. A Hivatal ellatja a
polgarmester és a jegyzé hataskérébe utalt iigyeket, valamint az Onkormanyzat miikodésével
kapcsolatos feladatokat.

Feltételek, El6nyok
Pdlydzati feltételek:
Jogallasbol fakadé jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvGképesség

- Magyar allampolgarsag
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- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfokt szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoki részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, Gazdasagi kozépiskolai végzettség; vagy kozépiskolai végzettség és
gazdasigtudoményi, pénziigyi ligyintézdi szakképesités

Elvart szakmai tapasztalat idétartama (év): 1
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Felhasznaléi szint{ MS Office (irodai alkalmazasok)

Palydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati elonyok:
- Hasonlé munkakorben eltoltott id6
- Onkormanyzati teriileten szerzett - legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat
- Felhasznal6 szint{ MS Office (irodai alkalmazasok) ismerete
- ASP 6nkorményzati rendszer - gazdalkodasi modul ismerete

- Kozigazgatasi alapvizsga megléte

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:
- Onallésag (alap)
- Hatékony munkavégzés (alap)
- Egyiittm{ikodés (alap)

- Elvégzett feladatok ellenérzése, korrigélasa, felelsségvallalas az elvégzett
munka mindségéért (egyéb)

- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyijtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazolé okirat(ok) masolata

- Adatkezelési nyilatkozat
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- Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz

- Nyilatkozat biintetlen elééletr6l

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.11.18. 00:00

Palyazat benyidjtasanak modja: Elektronikus uton jegyzo@eneseph.t-online.hu
Személyesen 9143 Enese, Szabadsag u. 25.

Postai uton 9143 Enese, Szabadsag u. 25.

A palyazat elbiralasanak médja: A palyazatot az Enesei Kozos Onkormanyzati Hivatal jegyzdje
biralja el. A palyazat kiir6ja a palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.11.30. 00:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.enese.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2027.01.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2026.11.03.

A pdlydzati kiirds kozzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kozigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.

Kozszolgallas







